CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2024
PROCESSO: 432/2024

INTERESSANDO: CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
DATA DE HORA DA SESSAO: 29/10/2024 — 09:30 HORAS

OBJETO/TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO: AQUISIGAO DE
MATERIAL GRAFICO, NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PREGO GLOBAL, PARA SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS NOS TERMOS DO ARTIGO 82, DA LEI N° 14.133, DE 01 DE
ABRIL DE 2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 E ALTERAGOES, BEM COMO AS
CONDIGOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL

AMPARO LEGAL: LEI N° 14.133/2021 E DEMAIS LEIS PERTINENTES

VALOR ESTIMADO: R$ 91.261,11 (NOVENTA E UM MIL DUZENTOS E SESSENTA E
UM REAIS E ONZE CENTAVOS).
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1 — PREAMBULO:

PROCESSO: CMP ADM n° 432/2024.

ORGAO REQUISITANTE: Setor de Compra e Almoxarifado

TIPO: Menor Preco POR GLOBAL

MODALIDADE: Pregao Presencial.

DATA DE REALIZAGAO: 29 de Outubro de 2024.

HORARIO DE INiCIO: 09:30 h (nove horas e trinta minutos).

ENDEREGO FiSICO: Praca Visconde de Maua n°. 89, Centro, CEP N° 25.685-380,
Petropolis — RJ.

ENDEREGO ELETRONICO: licitacao@cmpleg.com.br

LEGISLAGAO PERTINENTE: Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei Complementar
123/2006 e observadas as alteragdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais, e ao disposto no presente Edital e seus Anexos.

ACESSO AO EDITAL: https://cmpetropolis.eloweb.net/portaltransparencia/1/

2. DAS DIS,POSICGES PRELIMINARES, OBJETO E IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

2.1 Esta licitagao sera realizada tendo por base as condi¢cdes estabelecidas neste Edital,
e sera regida pela Lei Federal n° 14.133/2021, e demais legislagdes pertinentes ao
objeto. Justificando ainda a sua realizagdo de forma presencial dada a inviabilidade
técnica de realizacado de forma eletrénica;

2.2 A sessao sera publica, registrada em ata e gravada em audio e video, conforme
dispde o § 2° do Art. 17 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

2.3 O objeto é a aquisigao de material grafico para atender as necessidades da Camara
Municipal de Petrépolis, ao longo do ano de 2024, e esta pautado na Lei n°® 14.133/2021
e Lei Complementar n°® 123/2006, conforme especificacdes técnicas, quantidades e
requisitos de contratagao estabelecidos neste documento, com entrega parcelada,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo |, que faz parte integrante e
inseparavel deste Edital, independente de transcrigcao.

2.4 A Camara Municipal de Petropolis-RJ (CMP-RJ) n&o se obriga a adquirir os itens
relacionados da(s) licitante(s) vencedora(s). Da mesma forma, a Administragao nao se
obriga quanto a aquisi¢do nas quantidades indicadas no Termo de Referéncia — Anexo |
deste Edital, podendo até realizar licitacao especifica para aquisicdo de um ou de mais
itens, hipétese em que, em igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera
preferéncia, respeitando a legislagao relativa a licitagao.

2.5 E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
Edital, salvo disposi¢gdo expressa autorizativa emitida pela Cémara Municipal de
Petropolis-RJ.
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2.6 E facultada a qualquer interessado a apresentacéo de pedido de providéncias ou de
impugnacdo ao ato convocatorio do Pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o
prazo de até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, na forma do art. 164 da Lei n°. 14.133, de 1 de abril de 2021.

2.7 A decisao sobre o pedido de providéncias ou de impugnacao sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do Pregdo no prazo e observada a forma a
que alude o paragrafo unico do art. 164 da Lei n°. 14.133, de 1 de abril de 2021.

2.8 O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacdo exige, desde que
implique em modificagbes do ato convocatério do Pregdo, além das alteragdes
decorrentes, divulgacao pela mesma forma que se deu a do texto original e bem como a
designacao de nova data para a realizagéo do certame.

3 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso, a critério da Camara Municipal de Petrépolis, de acordo
com a Lei n°® 14.133/2021, Art. 84.

3.2 No caso de prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos e desde que
observado o interregno minimo de 01 (um) ano, contado da data limite para
apresentacao da proposta, os valores contratados poder&o ser reajustados utilizando-se
a variagcao do indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar desta Licitagdo as empresas (pessoas juridicas) legalmente
constituidas e estabelecidas anteriormente a data de abertura do presente certame, com
objeto social pertinente e compativel com o certame, e que atenderem as exigéncias
deste edital e seus Anexos.

4.2 As partes licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracédo e
apresentacao de suas propostas, sendo que a Camara Municipal de Petropolis ndo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou
do resultado do processo licitatorio.

4.3 A participagdo na licitacdo implica, automaticamente, na aceitagdo integral dos
termos deste Edital, seus Anexos e leis aplicaveis.

4.4 Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou publicacdo em
orgao da imprensa oficial, por qualquer processo de coépia simples, desde que
devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito do (a) Pregoeiro (a) e/ou dos integrantes da
Comisséao de Apoio solicitar (em) o original para comparacéo.
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4.5 S6 terao direito de usar a palavra, rubricar as documentacdes, propostas, apresentar
reclamagdes ou recursos e assinar as Atas os licitantes credenciados, o Pregoeiro e os
membros da Comissao de Apoio.

4.6 E vedada a participagdo de empresa (s):

4.6.1 Concordataria (s), ou em recuperacéo judicial, ou extrajudicial, ou em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao;

4.6.2 Que tenha(m) sido declarada(s) inidénea(s) pela Administragdo Publica e, caso
participe do processo licitatorio, estara (d0) sujeita(s) as penalidades previstas no Art.
155 a 163 da Lei Federal n°. 14.133/2021 sem prejuizo da cobranga de perdas e danos.

4.6.3 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou
por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

4.6.4 Pessoa fisica ou juridica que incidirem nas hipoteses previstas no § 1° e § 2° do
art. 9° da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.6.5 empresa cujo dirigente ou socio majoritario, participe como acionista, sécio
majoritario, procurador ou representante legal de outra do mesmo ramo, também
concorrente nesta licitagao.

4.6.6 pessoa fisica que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgado ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cébnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.6.7 Nao podera participar direta ou indiretamente da Licitagdo, servidor do Municipio
de Petropolis-RJ bem como as empresas cujos sécios, administradores, empregados,
controladores sejam servidores do mesmo.

4.6.8 As empresas submetidas a processos de recuperagao judicial podem participar
desta licitacdo, desde que demonstrem, na fase de habilitagdo, ter viabilidade
econdmica.

5. DA FORMA DE APRESENTAC?«O DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA
DE PRECO (01) E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (02)

5.1 Os envelopes, respectivamente Proposta de Pregos (Envelope 01) e Documentos de
Habilitagdo (Envelope 02), deverao ser apresentados, fechados e indevassaveis,
contendo cada um deles, em sua parte externa, os seguintes dizeres:
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NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N°. 01

PROPOSTA DE PRECOS

CNPJ

ENDERECO:

REPRESENTANTE LEGAL:

EMAIL:

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS-RJ
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2024

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N°. 02

DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
CNPJ

ENDERECO:

REPRESENTANTE LEGAL:

EMAIL:

CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS-RJ
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2024

6. DA REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

6.1 O licitante se apresentara junto ao Pregoeiro através de seu representante legal,
exibindo carteira de identidade e contrato social da Empresa a fim de participar do
procedimento licitatério ou, através de um preposto com procuragao (Anexo II)
juntamente com a coépia do Contrato Social ou Estatuto da Empresa através do qual se
verifiqgue que pode representar a licitante.

6.2 O credenciamento de que trata o subitem anterior far-se-a por meio de instrumento
publico de procuragado ou instrumento particular com firma reconhecida, ou assinatura
eletrénica, especificando poderes para formular ofertas, lances de precos e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em sendo sdcio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia
do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

6.3 As sociedades anénimas deverao apresentar copia da ata da assembléia geral ou da
reunido do conselho de administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, que devera evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente
ou a publicacao prevista na Lei n°® 6.404/76 e suas alteragoes.

6.4 Aberta a sessado, os interessados ou os seus representantes, credenciados por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, ou assinatura eletronica,
apresentardo declaracdo, afirmando que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo, conforme modelo do Anexo lll deste Edital, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE, procedendo-se a abertura e verificagcdo das propostas com os requisitos
estabelecidos no presente instrumento convocatorios.
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6.5 As microempresas ou empresas de pequeno porte para se utilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, deverao
comprovar sua condicao de ME-EPP no credenciamento do procedimento licitatorio das
licitantes envolvidas, preenchendo o formulario do Anexo V.

6.6 E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado
representar mais de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério
das licitantes envolvidas.

6.7 Serédo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao estejam
munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta documentacao
implicara na impossibilidade da formulacdo de lances apds a classificagcao preliminar,
bem como a perda do direito de manifestar intengdo de recorrer das decisbes do
pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de se manifestar durante os
trabalhos.

6.8 Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena
validade e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente, ou por servidor da Administracao ou publicagdo em
orgao da imprensa oficial. A exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a
autenticacao em cartério.

7 - DA PROPOSTA COMERCIAL “ENVELOPE 01”

7.1 A proposta devera conter as especificacbes dos materiais oferecidos, rigorosamente
de acordo com as exigéncias constantes deste Edital, Anexos e seu Termo de
Referéncia, de forma clara e detalhada, ndo se admitindo propostas alternativas. Em
havendo quaisquer duvidas quanto aos produtos ofertados em relacdo ao constante no
edital, podera ser solicitada amostra para fins de conferéncia e esclarecimento,
conforme o caso, além de atender ainda os seguintes requisitos:

7.1.1 A proposta de pregos devera ser apresentada em uma via, em papel timbrado do
licitante, redigido em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente numerada, datada, assinada na ultima folha e rubricada nas
demais, com o carimbo da Empresa em todas as folhas, contendo:

7.1.1.1 A especificacao clara e completa dos materiais oferecidos;

7.1.1.2 O prazo de entrega dos materiais, contando do recebimento da solicitagado da
Camara Municipal de Petrépolis - RJ;

7.1.1.3 Ser apresentada sem emendas ou rasuras, cCOm pregcos expressos em moeda
corrente nacional, em algarismos e também por extenso, prevalecendo este ultimo em
caso de divergéncia, utilizando apenas duas casas decimais apos a virgula (Lei Federal
n°® 9.069/95), discriminados por item, em algarismo (unitario e total). No preco ofertado
deverao estar incluidas todas as despesas que incidam ou venham a incidir, tais como:
fretes, impostos, taxas, encargos enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios
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ao cumprimento do objeto ora licitado, inclusive os decorrentes de troca do objeto dentro
do prazo de garantia, se for o caso;

7.1.1.4 Indicar na proposta os seguintes itens: a) Razdo social da Proponente b)
Endereco completo (rua/avenida, numero, bairro, cidade, CEP, (UF). c) Telefone e
endereco eletrénico (e-mail). d) Banco, numero da conta corrente e da Agéncia no qual
serao depositados os pagamentos se a Licitante se sagrar vencedora do certame. e)
Prazo de entrega.

7.1.2 A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de abertura do envelope “proposta”. Se a proposta ndo informar este prazo sera
esta a validade considerada.

7.1.3 Se, por motivo de forga maior, a adjudicagado nao puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da
Camara Municipal de Petrépolis - RJ, esta podera solicitar a prorrogacéo da validade da
proposta por igual prazo.

7.1.4 A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras a sua proposta e lances.

7.1.5 Propostas com ofertas de vantagens n&o previstas nesse Edital serdo
consideradas nulas.

7.1.6 As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste Edital serao
verificadas pelo pregoeiro e pela Comissdo de Apoio quanto a erros aritméticos que,
caso seja necessario, serao corrigidos da seguinte forma:

7.1..6.1 Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por
extenso, prevalecera o valor por extenso;

7.1.6.2. Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagcdo do preco
unitario pela quantidade correspondente, prevalecera o prego unitario;

7.1.6.3. Se for constatado erro de adicdo, subtragdo, multiplicacdo ou divisdo, sera
considerado o resultado corrigido; e

7.1.7 Caso a licitante ndo aceite as corregcdes realizadas, sua proposta comercial sera
desclassificada.

8 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO “ENVELOPE 02”

8.1. A habilitacdo dos licitantes fica condicionada a verificagcdo dos seus respectivos
registros, bem como da validade dos documentos no ato da abertura do pregdo nos
termos dos artigos 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021.
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8.2 — DA HABILITACAO JURIDICA
8.2.1 Os licitantes deverao apresentar:

8.2.1.1 Registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
Empresario Individual ou Sociedade Empresaria;

8.2.1.2 Registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de Sociedade
Simples;

8.2.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no
registro correspondente, em se tratando de Sociedades Comerciais por Agdes;

8.2.1.4 Cobpia da ata da assembléia geral ou da reunido do conselho de administragao
atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, evidenciando o devido
registro na junta comercial pertinente ou a publicagdo prevista na Lei n® 6.404/76 e suas
alteracdes, em se tratando de Sociedades Andnimas;

8.2.1.5 Copia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no pais e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso
de Empresas ou Sociedades Estrangeiras;

8.2.1.6 Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova de diretoria em exercicio,
em se tratando de Sociedades Civis;

8.2.1.7 Documentos que indiquem os atuais responsaveis pela administracéo, salvo se
ja constarem no contrato social em vigor, no caso das demais sociedades;

8.3 DA DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DA REGULARIDADE FISCAL,
SOCIAL E TRABALHISTA

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);

8.3.2. Prova de inscricao no Cadastro de Contribuicbes Estadual ou Municipal, conforme
0 caso, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

8.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através da apresentagéo da
Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a
Secretaria da Receita Federal, comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos
guanto de nao inscritos na Divida Ativa da Unido, ou outra equivalente, tal como certidao
positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

8.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentagdo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual
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comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais)
como certiddo(des) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;

8.3.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacéo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria
Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com
efeito de negativa, na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela
licitante;

8.3.6 Certidao Negativa de Débitos — CND ou Certidao Positiva com efeito de Negativa
relativa a Seguridade Social (INSS), exigida no artigo 47, inciso |, alinea a, da Lei
Federal n° 8.212/91 e alteragdes posteriores, ou outra equivalente, na forma da lei,
devidamente comprovada documentalmente pela licitante;

8.3.7 Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico - FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal — CEF,;

8.3.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio
de 1943, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de negativa, na
forma da lei;

8.3.9. Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o Anexo IV
deste Edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo a partir
de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988; que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas no art. 93 da Lei n° 8.213/1991 bem como art. 62 da Lei n° 14.133/2021; e
ainda, que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observado o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal.

§ 1° Para as empresas sediadas no Estado e no Municipio de Petropolis, as Certiddes
da Divida Ativa Estadual e Municipal deverao ser as expedidas, respectivamente, pela
Procuradoria-Geral do Estado e Secretaria Geral de Fazenda Municipal, salvo no ultimo
caso quando outra a substitua;

§ 2° Para as empresas nao sediadas no Estado e no Municipio de Petropolis o(s)
documento(s) emitido(s) pelas Fazendas Municipal, Estadual ou do Distrito Federal do
domicilio ou sede da licitante, que devera(ao) comprovar a inexisténcia tanto de débitos
inscritos quanto de n&o inscritos na Divida Ativa ou demonstrar de outra forma
documental tal situagao fiscal, podendo, para tanto, estar(em) acompanhado(s) de
legislagdo especifica ou informagéao oficial do 6rgao fazendario.
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8.4 — DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.4.1 Apresentar a habilitacdo econdmico-financeira que visa a demonstrar a aptidao
econdmica do licitante para cumprir as obrigagbes decorrentes do futuro contrato,
devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos
previstos no item 8.4.2, devendo apresentar ainda a seguinte documentacao:

| - Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdées contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, exceto para aquela
pessoa juridica que tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos conforme Art. 69 §
6° da Lei n°® 14.133/2021;

Il — Comprovagéo de patrimonio liquido igual ou superior a 10% do valor estimado para a
contratacao.

lIl - Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagao judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da
licitacdo, exceto quando dela constar o prazo de validade.

8.4.1.1 Serao consideradas aceitas as demonstracdes contabeis assim apresentadas:
8.4.1.1.1 Balanco Patrimonial; e

8.4.1.1.2. Demonstragédo Resultado do Exercicio (DRE);

8.4.2 A analise da situacao financeira da proponente sera calculada a partir do balanco
apresentado e da aplicagao das seguintes formulas:

a) indice de Liquidez Geral (LG), onde:

__ Ativo Circulante + RealizAvel a Longo Prazo

" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b) indice de Liquidez Corrente (LC), onde:

Ativo Circulante

LC = : :
Passivo Circulante

c) indice de Endividamento Geral (EG), onde:
_ Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
I Ativo Total

8.4.2.1 Serao inabilitadas as licitantes cujos demonstrativos ndo atenderem as seguintes
condicgoes:

) indice de Liquidez Geral (LG) =>1,00
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1) indice de Liquidez Corrente (LC) =>1,00
1) indice de Endividamento Geral (EG) <0,50

§ 1° A apresentagédo dos documentos exigidos no item 8.4.1 se dara da seguinte forma:
| - Escrituragdo Contabil Digital (ECD); ou
Il - Livro Diario Autenticado;

§ 2° Os demonstrativos contabeis, e os indices constantes do item 8.4.2, dever&o estar
assinados pelo representante legal da empresa e Contabilista responsavel, ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

§ 3° As exigéncias deverao ser demonstradas pela parte licitante, fazendo mengao ao
numero desta Licitagdo, datada, assinada pelo representante legal da empresa.

§ 4° Para a parte licitante sediada no Municipio de Petropolis, a comprovacéao referida no
item 8.4.1 inciso lll sera feita mediante apresentacdo de certiddes passadas pelo(s)
Cartério(s) competente, e ainda:

| — A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacédo, devera apresentar,
juntamente com as certiddes exigidas, declaragcao passada pelo foro de sua sede ou
qualquer outro documento idéneo que indique os cartérios ou oficios de registro que
controlam a distribuicao dos pedidos de faléncias e concordatas.

Il — No caso das certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a
solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar a certiddo emitida
pelo férum competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.

8.5 — DA QUALIFICAGAO TECNICA

8.5.1. No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, (declaracdo ou certiddo),
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, através do qual se comprove
que a licitante teve ou esta tendo um bom desempenho no fornecimento do bem objeto
desta licitacao.

8.6 — DOS BENEFiCIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.6.1 As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer uso dos
beneficios da Lei Complementar 123/2006, deverao informar sua condi¢ado de ME-EPP
no credenciamento através do formulario constante do Anexo V.

8.6.2 A comprovacgao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato. No entanto, por
ocasiao da participagcao neste certame licitatério, a parte interessada devera apresentar
toda a documentagao exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

8.6.3. Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal exigida neste
Edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria
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deste certame o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for
declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragado da
Camara Municipal de Petropolis - RJ, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

8.6.4. A falta de regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste Edital,
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, conforme art. 90 da Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo das sangdes previstas nos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a
contratagdo, na ordem de classificagédo, ou revogar a licitagao; e

Paragrafo unico. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo proceda da
forma estabelecida no item anterior, interpretar-se-a como renuncia tacita aos beneficios
da Lei Complementar 123/2006.

8.7 Para os licitantes cadastrados junto a Camara Municipal de Petrépolis - RJ, a
Comissao de Licitacdo consultara o seu cadastro sempre que o licitante houver deixado
de apresentar documentos exigidos no Pregdo, se o documento se encontrar no
cadastro desta Casa Legislativa, com validade devidamente comprovada, o licitante sera
considerado habilitado, caso atenda ao prazo de validade e as condigcbes estabelecidas
neste Edital.

9 - DA SESSAO PUBLICA, ABERTURA DOS ENVELOPES, CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

9.1 No horario e local indicados neste edital sera aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame;

9.2 ApoOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no ANEXO VII — DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de
precos e os documentos de habilitacéo;

9.3 Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame;

9.4 Para o julgamento das propostas escritas sera considerado O MENOR PRECO
GLOBAL,;

9.5 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a parte
proponente desistente as penalidades constantes deste edital;

9.6 As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios e procedimentos:

a) Selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL;
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b) O pregoeiro procedera a classificagdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL e
aquelas que tenham valores sucessivos e superiores em até 10 % (dez por cento),
relativamente a de menor prego global para participarem dos lances verbais;

c) Caso nao haja pelo menos trés propostas na condig&o definida acima (letras b), serdo
classificadas as propostas subsequentes que apresentarem os menores precos, até o
maximo de trés, ja incluida a de menor prego, qualquer que tenham sido os valores
oferecidos;

d) Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances
verbais, a ordem para esses lances sera definida através de sorteio. Aos Licitantes
proclamados classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, em relacdo a de menor
preco, iniciando-se pelo autor da proposta classificada de maior valor.

9.7 O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta classificada de maior
valor e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no
caso de empate de precgos;

9.8 A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenacéo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao
completa da ordem de lances;

99 Os lances deverao ser formulados em PERCENTUAIS, DISTINTOS,
DECRESCENTES e INFERIORES a proposta de MENOR PRECO GLOBAL;

9.10 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulacéo de lances;

9.11 Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de MENOR PRECO com vistas a
reducéo do valor;

9.12 Ap6s a negociagao se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da oferta,
decidindo motivadamente a respeito;

9.13 ENCERRADA A ETAPA DE LANCES, Considerada aceitaveis as ofertas de
MENOR PRECO GLOBAL, serdo abertos os envelopes contendo os documentos de
habilitacdo dos licitantes autores das ofertas de menor valor;

9.14 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do (s) objeto (s) do certame;

9.15 Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, o qual resultara em menor
pre¢co, 0 mesmo negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em
caso positivo, verificara as condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
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apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso
em que sera declarado vencedor;

9.16 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita a de MENOR PRECO GLOBAL,;

9.17 Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicagdo, o pregoeiro fara a
corregcao dos calculos e a proposta sera aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada;

9.18 O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a
respeito. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste edital, a proposta sera desclassificada;

9.19 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista no objeto deste
edital;

9.20 Da sessao lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo
pregoeiro, equipe de apoio e licitantes presentes;

§ 1° O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, neste
ultimo caso, exceto no caso previsto no item 9.21.1.1, bem como o valor ou percentual
minimo para reducdo dos lances, mediante prévia comunicagao as licitantes e expressa
mengao na Ata da sessao.

§ 2° Durante o pregdo, a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e a
manutencao do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das
propostas.

9.21 — DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.21.1 Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se- a da seguinte forma:

9.21.1.1 A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
no prazo de 05 (cinco) minutos, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo
da primeira colocada, situagdo em que, atendidas as exigéncias habilitatdrias, sera
adjudicado em seu favor o objeto deste pregéo;

9.21.1.2 Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, o pregoeiro convocara as licitantes
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remanescentes que porventura se encontrem na situacdo descrita nesta condi¢do, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

9.21.1.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem na hipotese descrita nesta condigcao, o
pregoeiro fara um sorteio, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o
encaminhamento da oferta final do desempate.

10 - DA NEGOCIACAO

10.1. ApGs o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas
e empresas de pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n° 123/06,
0 pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida a melhor proposta, observado
o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo se admitindo
negociar condi¢des diferentes das previstas neste Edital;

10.2. A negociagao sera realizada por meio do pregoeiro, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes;

10.3. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco com o valor estimado para a contratagdo. Sera desclassificada
a proposta que nao atender o art. 59 da Lei n°® 14.133/21;

10.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

10.5. Em qualquer fase sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com o0s precos praticados no mercado acrescidos dos
respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao;

10.6. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do quadro de pessoal da
Camara Municipal de Petrépolis - RJ para orientar sua decisdo, inclusive aqueles
relacionados a capacidade econémico-financeiro;

10.7. Havendo aceitacéo da proposta(s) melhor classificada, quanto a compatibilidade
de preco, o pregoeiro solicitara da respectiva licitante o encaminhamento dos
documentos de habilitagdo (envelope 2);

10.8. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente,
na ordem de classificagao, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital;

10.9. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora.
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§ 1° O objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem
classificada se, apds negociagao, houver compatibilidade de prego com o valor estimado
para a contratacao, a licitante for considerada habilitada e tiver sua amostra aceita, se
for o caso.

§ 2° No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

11 — DOS RECURSOS

11.1 No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intengéo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias uteis para
apresentacao de Razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas a
apresentarem contra-razées em igual numero de dias, que comegardo a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

11.2 A auséncia de manifestagao imediata e motivada da licitante importara decadéncia
do direito de recurso e, consequente, adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro
a(s) licitante(s) vencedora(s) com encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacéo;

11.3 Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou manté-la,
encaminhando o feito devidamente instruido a autoridade juridica competente para
analise do caso;

11.4 O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

11.5 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente, a seu critério, podera adjudicar o objeto do certame a licitante
vencedora e homologar o procedimento;

11.6 Decididos os recursos eventualmente interpostos ou decorrido o prazo recursal sem
sua interposigao, ou havendo renuncia expressa a esse direito, o julgamento da licitagao
sera submetido a autoridade CONTRATANTE que, a seu critério, podera homologar o
procedimento, adjudicar o seu objeto a licitante vencedora e decidir quanto a
contratagao, publicando-se o resultado do julgamento.

12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. No caso de inadimpléncia, total ou parcial da contratada quanto as obrigagcdes
assumidas, poderdo ser aplicadas pela Camara Municipal de Petropolis - RJ as sangdes
previstas nos artigos 155 e 156, e seus paragrafos e incisos todos da Lei n°
14.133/2021, sendo que, com relagédo as multas, sera observado o seguinte:
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12.1.1. Caso o licitante contratado se recuse a assinar a Ata de Registro de Pregos no
prazo estabelecido, garantida a prévia defesa, sera considerado inadimplente e estara
sujeito as seguintes cominagdes:

| — Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

Il — Responder por perdas e danos ocasionados a Camara Municipal de Petropolis - RJ,
0s quais serao apurados em competente processo, levando em conta as circunstancias
que tenham contribuido para a ocorréncia dos fatos;

Il — Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administracdo por prazo de até 5 (cinco) anos;

IV — Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a
sua reabilitagdo, na forma da lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;
e

Paragrafo unico. Com relacéo a aplicagao das sangdes acima previstas, cabera recurso
administrativo, conforme o disposto na Lei n° 14.133/2021, com as modificacbes
posteriores.

12.1.2. As multas por inadimplemento do objeto da licitagdo seréo as seguintes:

12.1.21. Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, em caso de
inadimplemento de qualquer clausula ou condigdo contratual.

12.1.2.2. Multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, quando rescindir
injustificadamente este contrato, sem prejuizo de indenizar a Camara Municipal de
Petropolis em perdas e danos, com a consequente suspensdo do direito de licitar e
contratar com este Orgéo, podendo, ainda, ser declarada inidénea para contratar ou
licitar com a Administracédo Publica.

12.1.2.3. A aplicagdo das multas previstas nesta clausula ndo exime a contratada de
responder, perante a Contratante, por perdas e danos a esta causados, por agao ou
omissdo daquela, observando o que dispde os artigos 1.059 a 1.061 do Cdodigo Civil
Brasileiro.

12.2. A VENCEDORA sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciada no cadastro de
fornecedores do contratante, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 156
da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas neste contrato e demais
cominagodes legais, nos seguintes casos:

12.2.1. Apresentacao de documentacao falsa;

12.2.2. Retardamento da execugao do objeto;

12.2.3. Falhar na execugao do contrato;
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12.2.4. Fraudar na execucao do contrato;
12.2.5. Comportamento inidéneo;

12.2.6. Declaracéo falsa;

12.2.7. Fraude fiscal;

12.2.8. Para as condutas descritas nos itens 12.2.1, 12.2.4, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7, sera
aplicada a CONTRATADA multa de, no maximo, 30% do valor do contrato.

12.2.9. Para os fins dos itens 12.2.2 e 12.2.3, sera aplicada multa nas seguintes
condigoes:

12.2.9.1. Em 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso no
inicio da execugéo do objeto licitado, até o maximo de 30% (trinta por cento), o que
configurara a inexecugao total do contrato, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga.

12.2.9.2. Até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor do contrato no caso de
inexecucgao parcial do contrato.

12.2.9.3. Em 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de inexecug¢ao total do
contrato.

12.3. A aplicacdo de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado, o
direito da Camara Municipal de Petrépolis - RJ de rescindir de pleno direito o contrato,
independente de acao, notificagdo ou interpelagao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo
das demais cominagdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

13 - DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO

13.1. O prego total estimado pela Administragdo para o objeto deste pregdo é de R$
91.261,11 (NOVENTA E UM MIL DUZENTOS E SESSENTA E UM REAIS E ONZE
CENTAVOS), conforme os valores constantes do Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.

13.2. A Administracéo estipula como valor maximo para aceitagao da proposta o valor

mencionado no item acima, bem como devera ser observado o quadro resumido do
Termo de Referéncia.

14 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Céamara Municipal de Petropolis. A
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contratagcdo sera atendida pela seguinte dotacdo: Programa de Trabalho:
01.001.01.122.2025.2.109; Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00.

15 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 — O registro de pregos sera formalizado por intermédio da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS — ANEXO VIII, nas condi¢des previstas neste Edital.

15.2 A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes
contidas na Lei n°. 14.133, de 1 de abril de 2021:

15.2.1 Os valores registrados na Ata de Registro de Pregos sao fixos e irreajustaveis,
salvo com a condicdo de se restabelecer o equilibrio econédmico-financeiro do contrato,
mediante requerimento e justificativa expressos por parte do Fornecedor/Prestador de
Servicos e da comprovagcdo documental decorrente de eventual redugcdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos, cabendo ao 6rgéo
gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposigdes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°. 14.133, de
1 de abril de 2021;

15.2.1 O gerenciador da ata de registro de pregcos acompanhara a evolugéo dos pregos
de mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados
na ata;

15.2.2 Quando o valor registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6érgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem
o valor ofertado nos termos da Lei n° 14.133/2021;

15.2.3 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus valores
aos valores de mercado observara a classificagao original,

15.2.4 Se ocorrer do prego de mercado tornar-se maior que os valores registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6érgéo gerenciador podera:

15.2.4.1 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

15.2.4.2 Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

15.2.5 Nao havendo éxito nas negociagbes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagdo mais vantajosa;

15.2.6 O registro do fornecedor sera cancelado mediante formalizagao por despacho do
orgao gerenciador, ndo sendo afastada a aplicagdo das sangbes legais, sendo
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, quando o fornecedor:

15.2.6.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;
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15.2.6.2 N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

15.2.6.3 Nao aceitar reduzir o seu valor registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

15.2.6.4 Sofrer sangao prevista no art. 156°, incisos | ao IV da Lei n°. 14.133, de 1 de
abril de 2021.

15.2.7 O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

15.2.7.1 Por razao de interesse publico; ou

15.2.7.2 A pedido do fornecedor.

16 — DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 — Uma vez homologado o resultado da licitagdo pela Mesa Diretora da Cémara
Municipal de Petrépolis do Estado do Rio de Janeiro, sera formalizada a Ata de Registro
de Pregos, que constitui documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de
compromisso para a futura contratagcdo, com validade de 12 (doze) meses, a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogada, no interesse da administracdo, na
forma do art. 84 da Lei n. 14.133/2021.

16.2 - A Camara Municipal de Petrépolis - RJ convocara formalmente a(s) licitante (s)
classificada(s) em primeiro lugar, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis,
informando o local e data para assinatura da Ata de Registro de Pregos. A convocagao
far-se-a através de oficio ou por outro meio oficial, dentro do prazo de validade de sua
proposta.

16.2.2 — Para assinatura da Ata de Registro de Precgos e retirada da Nota de Empenho,
a licitante vencedora devera manter as mesmas condi¢gdes de habilitagdo consignadas
neste Edital.

16.2.3 - O presente Edital, seus anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes
integrantes da ata de registro de pregos e nota de empenho de despesa, bem como o
instrumento de contrato.

16.2.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a nota de empenho, até 05
(cinco) dias uteis apOs sua convocagdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, e facultando a
Camara Municipal de Petrépolis - RJ convocar os licitantes remanescentes, obedecida a
ordem de classificagao ou revogar a licitagao.
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16.2.5 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura da Ata, deverao ser
apresentados os documentos de Carteira de ldentidade e o Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) do responsavel pela assinatura da Ata e o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, e bem como cépia do ato de eleicdo/nomeacao que o habilite
como representante. Se for procurador, apresentar, juntamente, a procuragao
comprovando o mandato.

17 — DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO

17.1 — A gestdo da contratagcdo decorrente do presente Edital cabera ao ao Chefe do
Setor de Compras e Almoxarifado da Camara Municipal de Petropolis-RJ.

17.2 - A fiscalizacdo da contratacdo decorrente desse Edital sera exercida por servidor
ou por Comisséo de Fiscalizagdo a ser (em) designado (s) pelo Presidente da Camara
Municipal de Petrépolis, que determinara o que for necessario para regularizagao de
faltas ou falhas na execucéo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e, na
sua falta ou impedimento, ao seu substituto.

17.3 - Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no processo administrativo
Camara Municipal de Petropolis - RJ n° 432/2024 e tudo o mais que se relacione com o
objeto licitado, desde que nao acarrete 6nus para a Camara Municipal de Petrépolis ou
modificagao da contratacao.

17.4 - As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Camara Municipal de
Petropolis deverdo ser solicitadas formalmente pela VENCEDORA a autoridade
administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a
adocao de medidas convenientes.

17.5 - A VENCEDORA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos
os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solucbes e comunicagdes
necessarias ao desenvolvimento de sua atividade.

17.6 - A existéncia e a atuagao da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da vencedora, no que concerne ao objeto da contratagdo, as
implicagcdes proximas e remotas perante a Camara Municipal de Petropolis - RJ ou
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucao contratual ndo implicara co-responsabilidade da Camara Municipal de
Petropolis - RJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a vencedora, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Camara Municipal de
Petropolis - RJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

18 — DA REVOGACAO DA ATA DE REGISTROS DE PRECOS

18.1 - A Ata de Registro de Pregos podera ser revogada pela Administragao:

21



CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

18.2 - automaticamente:
18.2.1 - por decurso de prazo de vigéncia;
18.2.2 - quando nao restarem fornecedores registrados.

18.3 - pela Camara Municipal de Petropolis - RJ, quando caracterizado o interesse
publico.

19 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos serao feitos no nome do vencedor, mediante cheque, ordem
bancaria e/ou TED, em conta por ele indicada, ou por meio de ordem para pagamento
de faturas com cdodigo de barras, satisfeitas as condigdes do Edital, até 30 (trinta) dias
da data de protocolizagdo do requerimento, mediante apresentacao, aceitagao e atesto
do Gestor do Contrato nos documentos habeis de cobranca.

19.2. Os pagamentos mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria
serao realizados desde que a licitante vencedora efetue cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencoes
tributarias.

19.3. Para execugao dos pagamentos de que tratam os subitens 19.1 e 19.2, a licitante
vencedora devera fazer constar da Nota Fiscal correspondente, em nome da Camara
Municipal de Petropolis, CNPJ n° 30.624.696/0001-98, o nome do Banco, o numero de
Conta Bancaria e a respectiva Agéncia, bem como o objeto contratado de forma
detalhada.

19.4. O Documento Fiscal correspondente devera ser entregue pela licitante vencedora,
diretamente ao Gestor e/ou Fiscal do Contrato, acompanhado de todos os documentos
obrigatérios do item 8.3 deste Edital, que atestara a referida Nota Fiscal, para
pagamento, quando cumpridas, pelo mesmo, todas as condi¢gbes pactuadas.

19.5. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a licitante vencedora e o pagamento ficara pendente até
que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara Municipal de Petropolis
- RJ.

19.6. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias uteis, contados da data de
protocolizagdo do requerimento formulado pelo fornecedor (contratado), o que se dara
apos a entrega definitiva do objeto, mediante a apresentacéo, aceitagao e atesto pelo
Gestor e pelo fiscal do Contrato nos documentos habeis de cobranca e, bem como apds
a comprovagao de regularidade fiscal da licitante vencedora mediante a apresentacgao
da documentagao obrigatdria, constante do item 8.3 do presente Edital, devidamente
atualizada.
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19.7. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios, deverdo ser comunicadas a Cémara
Municipal de Petrépolis - RJ, por meio de Carta [com protocolo de recebimento], ficando
sob inteira responsabilidade da licitante vencedora os prejuizos decorrentes de
pagamentos incorretos devido a falta de informagao.

19.8. Os pagamentos efetuados pela Camara Municipal de Petropolis - RJ ndo isentam a
licitante vencedora de suas obrigagdes e responsabilidades assumidas.

19.9. Se ocorrer atrasos nos pagamentos por culpa da Administragao, esta ficara sujeita
a pagar 1% (um por cento) de juros ao més, pro-rata dia, limitados ao total de 10% (dez
por cento) e sujeita ainda, a uma penalizagcdo de 1% (um por cento) sobre o total da
parcela em atraso.

19.9.1. Nos casos especificados no item 19.9, para fins de atualizacdo monetaria, sera

utilizada a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

20 - DOS PEDIDOS, DO LOCAL E DAS CONDICOES DA ENTREGA

20.1 Os pedidos serao realizados pela Camara Municipal com até 05 (cinco) dias de
antecedéncia, a fim de que a (0) contratada (0) possa entregar o (s) produto(s)

20.2 O material devera ser entregue em horario comercial (das 9h as 17h), na Praga
Visconde de Maua, 89, Centro, Petrépolis, RJ, CEP 25.685-380.

20.3. O responsavel pelo recebimento dos produtos sera o setor de Compras e
Almoxarifado da Camara Municipal de Petrépolis, a ser contatado através do telefone:
(24) 2291-9275, e e-mail sca@cmpleg.com.br.

20.4. A entrega do produto devera ocorrer no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do

recebimento da solicitacdo do Setor de Compras e Almoxarifado da Camara Municipal
de Petropolis.

21. DA QUALIDADE E DO RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO

21.1 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

21.2 Os materiais graficos, no que tange a sua impresséao, deverao ter sua qualidade de
impressao garantidos por no minimo 12 (doze) meses,

21.3 Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega para efeito de
posterior verificagdo da sua conformidade com a especificagéo.
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21.4 Os materiais poderao ser rejeitados quando em desacordo com as especificagoes
constantes nesse Termo de Referéncia, devendo ser substituido pela empresa no prazo
de 72 horas, a contar da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

21.5 O recebimento definitivo, realizado pelo Gestor do contrato (chefe do setor de
compras e almoxarifado), sera feito apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos
materiais e consequente aceitagdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds o
recebimento provisorio, prazo este prorrogavel por 05 (cinco) dias..

22 - CONSIDERACOES DE CARATER GERAL

22.1. A Camara Municipal de Petropolis podera cancelar de pleno direito a Nota de
Empenho que vier a ser emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como rescindir a
respectiva Ata de Registro de Preco, independentemente de interpelagédo judicial ou
extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa quando esta:

a) vier a ser atingida por protesto de titulo, execugédo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econémico-financeira;

b) for ou estiver envolvida em escandalo publico e notério;
c) quebrar o sigilo profissional,

d) utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informagdes nao divulgadas ao publico e
as quais tenha acesso por forgca de suas atribuigdes contratuais e que contrariem as
condicdes estabelecidas pela Camara Municipal de Petropolis; e

e) na hipétese de ser anulada a adjudicagéo em virtude de qualquer dispositivo legal que
a autorize.

22.2. A Cémara Municipal de Petropolis, através de seu representante legal, podera
tendo em vista despacho fundamentado, até a assinatura da Ata de Registro de Precgo e
recebimento da Nota de Empenho, excluir qualquer licitante, sem prejuizo de outras
sancdes cabiveis, sem que a este assista o direito de reclamar indenizagcdo ou
ressarcimento, se chegar ao seu conhecimento fato que desabone o licitante.

22.3. A licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante
parecer escrito devidamente fundamentado.

22.4. A nulidade do procedimento licitatorio induz a da Ata de Registro de Preco.

22.5. A apresentacido da proposta implica para o licitante a observancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de
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todos os termos e condicbes deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e
legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitagao.

22.6. A Camara Municipal de Petrépolis providenciara a publicagdo da Ata de Registro
de Preco que vier a ser firmada, em decorréncia desta licitagdo, no prazo legal no Portal
Nacional de Contratacado Publica;

22.7. Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé,
a Camara Municipal de Petrépolis encaminhara expediente ao Ministério Publico, para
as providéncias devidas.

22.8. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizagdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o
autor as sancgdes legais e administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021.

22.9. Ao Pregoeiro ou a autoridade superior, sera permitida em qualquer fase da
licitagcdo, a promocgéao de diligéncia destinada a, esclarecer ou complementar, a instrugéo
do processo licitatorio, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacédo que
deveria constar originalmente dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas de
Precos.

22.10. Fica assegurado a Camara Municipal de Petrépolis o direito de no interesse da
Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitagao, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

22.11. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Camara Municipal de Petropolis ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

22.12. Os licitantes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.13. Apos apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

22.14. Nenhuma modificagdo podera ser feita quanto as especificacoes dos objetos
constantes no Termo de Referéncia, sem autorizacdo expressa da FISCALIZACAO.

22.15. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente.

22.16. As questdes decorrentes da execucao deste Edital, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo julgadas no Foro da cidade de Petropolis, com
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

22.17. Este Edital podera ser retirado por qualquer pessoa interessada, na sede da
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Camara Municipal de Petrépolis, Praga Visconde de Maua, n° 89 — Centro — Petropolis
— RJ, ou pelo e-mail: licitacao@cmpleg.com.br ou ainda no porta da transparéncia
através do sitio www.petropolis.rj.leg.br.

22.18. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretagao do presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado, por escrito, ao
pregoeiro, na sede da Camara Municipal de Petrépolis, sito na Praga Visconde de
Maua, n°® 89 — Centro — Petrépolis — RJ — CEP 25685-380, ou através do e-mail:
licitacao@cmpleg.com.br. em até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para o
recebimento das propostas, conforme art. 164 da Lei n°® 14.133/2021.

22.19 A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a execugdo do
objeto licitado.

22.20 Podera ser registrado pregco para mais de um fornecedor, desde que aceitem
cotar o objeto em precgo igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacao de acordo com a ordem de classificagao.

22.21 Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposicbes constantes na Lei
Federal n°® 14.133/2021 suas alteragdes e as demais normas pertinentes a matéria.

23 - DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Procuracéo;

Anexo Illl — Declaracao de Habilitagdo para Credenciamento;

Anexo IV — Declaracdo de Inexisténcia de Menor Trabalhador e Cumprimento Reserva
de Vagas para Pessoas com Deficiéncia Reabilitado ;

Anexo V - Declaracao de ME, EPP, MEI;

Anexo VI — Planilha de Proposta de Preco;

Anexo VII — Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao

Anexo VIl — Minuta da Ata de Registro de Precgos

Petropolis, 10 de outubro de 2024

Fernando Fernandes de Assis Araujo
Assessor Juridico
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EDITAL N. 002/2024
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

A presente contratagdo tem por objetivos assegurar a sele¢cdo da proposta apta a gerar
o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Cémara Municipal de Petrépolis;
assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competigéo; evitar
contratagbes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugao dos contratos; bem como incentivar a inovagao e o
desenvolvimento nacional sustentavel e esta pautada na Lei n°® 14.133 de 1° de abril de
2021, servindo-se do procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Pregos (arts. 82 a
86 do referido diploma legal). A selegcdo ocorrera por menor pregco global com
procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Precos.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para
fornecimento de MATERIAL GRAFICO para atender as necessidades da Camara
Municipal de Petrépolis, conforme especificagdes técnicas e quantidades e requisitos de
contratagao estabelecidos neste documento;

1.2 - A contratagdo pelo sistema de registro de pregos, no caso concreto, justifica-se
pelos seguintes motivos: pela necessidade do fornecimento do(s) bem(ns) de forma
frequente e conforme demanda; por ser conveniente a entrega parcelada e por
demanda, considerando a inexisténcia de maiores espacos e locais apropriados para a
guarda provisoria de muitos materiais ao mesmo tempo, evitando ainda possiveis perdas
de materiais por vencimento de prazo de validade; Nao ser possivel, pela natureza do
objeto, definir previamente, e com exatiddo, o quantitativo a ser demandado pela
Administracéo

1.3 - As caracteristicas, os quantitativos e o prazo de validade dos itens do objeto deste
Termo de Referéncia encontram-se detalhados abaixo:

PEDID

PRECO
o PRECO TOTEL
ITENS QUANT. UNID. | MINIM | GR. PAPEL UNITARIO MAXIMO
(o)
Cartazes A3 —4/0 450 )
Camara na Serio solicitadas até 15 Paé()tc 30 430 115¢ Couché 4,3783 1.970,24
; unidades unidades e
Comunidade artes
Pacote
Panfleto 4/4 (10x15) 15.000 Pacote
Cémara na Serdo solicitadas até 15 1000 o 115¢ | Couché 0,2633 3.949,50
Comunidade artes unidades N
unidades
Convite 18X39 — Unidade 250g Couché
laminagao fosca com 300 300 10.1970 3.059.10
hot stamp, com dobra ? ?
(Titulos e Honrarias)
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Convites Individuais 1.000 Unidade Couché
(8,0 x 7,5) laminagio 1000 0,9864 986,40
fosca (Titulos e '
Honrarias 250g
Envelopes 400 Unidade 250g Couché
padronizados 44,23 x 400 3.4400 1.376.00
29,22, com dobra — ’ ’
Titulos e Honrarias
Etiquetas padronizadas,
redonda, com bem de 400 Unidade 400 90g | Adesivo 1,4850 594,00
didmetro. Titulos e
honrarias
Ficha amatela 200 mm 2000 Unidades | 2000 180g |  Offsct 0,3576 715,20
x 124 mm
Ficha azul 200 mm x 1500 Unidades | 1500 180g |  Offsct 0,3818 572,70
124 mm ©
Ficha Vgic 52]0 mm x 2000 Unidades | 2000 180g |  Offset 0,3551 710,20
Ficha Rosa GPDSL. 200 2000 Unidades | 2000 180g |  Offsct 0,3551 710,20
mm x 129 mm <
Ficha branca 200 mm x 1000 Unidades | 1000 180g |  Offset 0,3366 336,60
129 mm
Folha Eic informagio 3000 Unidades 4000 } } 0’1 933 1 546’40
A4 — Frente e Verso
Folha de papel p/ 4000 Unidades | 2000 . : 1,3455 5,382,00
mogio A4 —4/0
Bloco de rascunho
Cmp Timbrado 1000 Unidades 500 - - 12,7003 12.700,30
100folhas
Pasta CMP com 2
4000 Unidades 2000 - - 3,5956 14.382,40
bolsos p/ mogio 23x33
Pasta timbrada na cor
2500 Unidades 1250 180g - 1,36 3.399,75
rosa 35x24
Pasta timbrada na cor
2000 Unidades 1000 180g - 1,38 2.754,20
verde 35x24
Capa bege sem
pabes 4000 Unidades 2000 180g - 1,27 5.066,40
impressao 31x22
Ficha Financeira 33,5 x
s 600 Unidades 600 180g - 0,87 524,76
Ficha Funcional 32,5 x
s 300 Unidades 300 180g - 1,34 402,78
Apds
solicitacdo,
Caracteristicas cezar sempre
Livro volume 1 300 unidades 500 descritas abaixo P P 50,20 15060,99
o melhor
131
prazo de
entrega.
Apds
solicitagdo,
C isti rezar sempre
Livto volume 2 300 | unidades | 500 racteristicas F i 50,20 15.060,99
descritas abaixo 1.3.1 o melhor
prazo de
Cntfcgﬂ.
VALOR TOTAL 91.261,11
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1.3.1 - Caracteristicas dos livros volume 1 e 2:

Tipo | Cor Formato Quantidade de Pags. Acabamento
Miolo | 4/4 29.0 X 21.0 44 PUR
Capa | 4/4 29.0 X 21.0 0 LFOSCA

® C(Categoria.: PUR  Montagem: CTP

e  Com Shirink.... INDIVIDUAL Ortelhas: SEM 00cm

e  Miolo Com Sangtia

e  Papel Miolo.: - COUCHE 150 g/m2 LD

®  Papel Capa.... - CARTAO SUPREMO (C1S) 250 g/m2 LD

e C(Capa.. - TINTA CMYK 4 CORES

e C(Capa.. - TINTA CMYK 4 CORES

e Miolo.: - TINTA CMYK 4 CORES
1.4 — Os produtos deverdo ser compostos pelos produtos acima e deverao atender as
condicdes de exatidao de todas as especificacdes e padrdes solicitados, descritos neste
quadro de especificacdes do presente Termo de Referéncia e estarem de acordo com as
normas técnicas vigentes.
1.5 — O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.6 - A empresa contratada se compromete a manter os valores dos produtos pelo
periodo de vigéncia contratual. Caso seja necessario reajuste, a contratada devera
apresentar justificativas, respeitando a legislagdo vigente e o contrato firmado entre as

partes.
1.7 - DO LOCAL E DAS CONDICOES DA ENTREGA:

a) O material devera ser entregue em horario comercial (das 9h as 17h), na Praga
Visconde de Maua, 89, Centro, Petrépolis, RJ, CEP 25.685-380.

b) O responsavel pelo recebimento dos produtos sera o setor de Compras e
Almoxarifado da Camara Municipal de Petrépolis, a ser contatado através do
telefone: (24) 2291-9275, e e-mail sca@cmpleg.com.br.

c) O fornecimento dos itens devera ocorrer de forma parcelada, por um periodo
de 12 (doze) meses, ou até esgotar a quantidade maxima de cada item que
podera ser adquirida, de acordo com a necessidade de consumo desta Casa

Legislativa.
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1.8 - DA VIGENCIA CONTRATUAL:

a)

b)

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, a critério da Camara Municipal de
Petropolis, de acordo com a Lei 14.133/21, Art. 84.

A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogac¢ao contratual.

1.9 - DO RECEBIMENTO PROVISORIO / DEFINITIVO:

a)
b)

c)

f)

g9)

Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para efeito
de posterior verificagdo da sua conformidade com a especificagao.

O recebimento provisério sera realizado pelo Setor de Compras e
Almoxarifado e devera atestar a quantidade entregue.

Os produtos poderéo ser rejeitados quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
substituido pela empresa de imediato, a contar da notificacdo, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Se, apds o recebimento provisoério, constatar-se que o objeto foi executado em
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagao
notificara por escrito a contratada, interrompendo-se os prazos de recebimento
e pagamento até que sanada a irregularidade; estando em conformidade, sera
efetuado o recebimento definitivo

O recebimento definitivo, realizado pelo Gestor do Contrato (Chefe do Setor de
Compras e Almoxarifado), sera feito apds a verificagdo da qualidade e
quantidade dos materiais/produtos e consequente aceitagdo, no prazo maximo
de 10 (dez) dias apds o recebimento dos mesmos.

O aceite/aprovacgao dos produtos pela Camara Municipal de Petrépolis nao
exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade e/ou
qualidade ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem €) ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

1.10 — Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

1.11 — Esta contratacdo n&o contempla parcelamento, considerando a necessidade de
economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos e maior vantagem na
contratacao por efetuar a compra do item com mesmo fornecedor.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A

contratacdo de empresa especializada no fornecimento de MATERIAL

GRAFICO pela Camara Municipal de Petrépolis, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, encontra sua fundamentacao e necessidade no atendimento das demandas
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internas desta casa legislativa, visando a manutengdo do suprimento utilizado
diariamente ao longo dos préximos 12 meses. A justificativa para tal contratagdo baseia-
se em estudos técnicos preliminares, os quais levaram em consideracdo a demanda
registrada no ano de 2023, proporcionando uma estimativa das quantidades e tipos de
materiais graficos necessarios para garantir o bom funcionamento da Casa Legislativa.

A aquisicdo dos produtos elencados neste Termo de Referéncia tem por objetivo
atender as exigéncias de material grafico da Camara Municipal de Petrépolis,
contribuindo para o bom funcionamento dos setores desta Casa Legislativa. A variedade
de itens listados, como material grafico, é crucial para garantir a eficacia nas atividades.

A escolha dos materiais e a quantidade especifica foram embasadas em uma
analise detalhada das necessidades diarias da Camara Municipal, considerando as
peculiaridades e especificidades. Dessa forma, a presente contratagdo visa suprir de
maneira adequada e eficiente as demandas de material grafico, assegurando o bom
funcionamento das atividades legislativas.

Portanto, a fundamentacao para a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de MATERIAL DE GRAFICO esta respaldada na necessidade de atender
as demandas especificas da Camara Municipal de Petropolis, assegurando o pleno
exercicio das atividades legislativas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

As especificagbes técnicas estabelecidas visam garantir a qualidade, utilidade,
resisténcia e seguranca dos materiais graficos. Portanto, os produtos ofertados devem
obedecer as normas técnicas existentes assegurando o atendimento aos requisitos
minimos de qualidade estabelecidos. Os produtos foram selecionados com base em
suas composic¢des, caracteristicas fisicas e funcionalidades, conforme detalhado no
quadro de especificagbes do Termo de Referéncia.

Considerando a importancia da eficiéncia operacional e do adequado
funcionamento dos diferentes setores da Camara Municipal de Petropolis, justifica-se a
compra de material grafico conforme descrito no Termo de Referéncia. A variedade de
itens incluidos, como impressos institucionais, cartazes, panfletos e outros materiais
graficos, sdo essenciais para garantir as atividades legislativas e divulgacgao.

A selecao dos materiais e suas quantidades especificas foram embasadas em
uma analise detalhada das necessidades da Camara Municipal, considerando as
particularidades de cada setor. Portanto, esta contratagao visa suprir de forma adequada
e eficiente as demandas de material grafico, assegurando a qualidade e a coeréncia
visual das pecas produzidas.

Assim, a compra de material grafico tem como objetivo principal atender as
demandas dos setores da Camara Municipal de Petropolis, garantindo o fornecimento
adequado para o pleno exercicio das atividades legislativas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1 - A modalidade da licitacdo para esta contratacdo sera PREGAO PRESENCIAL. A
selecdo do fornecedor sera realizada por meio do critério de menor prego global, nos
termos do artigo art. 33, inciso |, da lei 14133/21.

4.2 — As habilitagbes juridica, fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificacdo dos seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

4.3 - Nao sera admitida a participagado de pessoas juridicas em regime de consorcio,
qualquer que seja sua forma de constituicdo, por n&o se tratar de execugéo contratual de
dimens&o de alta complexidade e grande vulto financeiro.

4.4 - Nao sera admitida a subcontratacao, sub-rogagao, cessao ou transferéncia no todo
ou em parte do objeto.

4.5 - Embalagem Adequada: Os materiais devem ser entregues em embalagens
adequadas, assegurando a integridade dos produtos durante o transporte e
armazenamento. A embalagem deve conter informagdes claras sobre a razao social da
contratada, quantidade do produto e niumero da nota fiscal.

4.6 - Local e Condi¢des de Entrega: A entrega dos materiais devera ocorrer no endereco
- Praga Visconde de Maua, 89, Centro, Petropolis, RJ — Cep: 25685-380. O horario de
entrega devera ser durante o expediente comercial das 9h as 17h. O prazo de entrega
sera acordado entre as partes apds a solicitacao feita pelo Setor responsavel, contudo a
contratada deve prezar sempre pela rapidez atendendo a demanda desta Casa
Legislativa.

4.7 - Fiscalizagao e Acompanhamento: A contratada devera permitir o acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato pelo Chefe do Setor de Compras e Almoxarifado, bem como
por servidor designado pelo Presidente da Camara Municipal de Petropolis. Todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato devem ser devidamente registradas e
tratadas pelo responsavel pela fiscalizagao.

4.8 - Pagamento: O pagamento, na modalidade empenho, ocorrera em até 30 (trinta)
dias da data de protocolizagdo do requerimento, mediante a apresentacéo, aceitacao e
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atesto do Gestor do Contrato nos documentos habeis de cobranca. A empresa
contratada € responsavel por fornecer todas as certiddes fiscais necessarias para a
realizagdo do pagamento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O(s) bem(ns) entregue(s) devera(do) estar estritamente de acordo com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. A empresa contratada devera fornecer os produtos de acordo com a demanda da
Camara Municipal de Petrépolis.

5.3 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses a partir
de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso.

5.4 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, para posterior
verificagao da sua conformidade com a especificagao; o recebimento definitivo sera feito
somente apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos materiais/produtos e
consequente aceitacdo. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega
para posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia. Em caso de ndo conformidade, a contratada tera
o prazo de 72 horas, a contar da notificagao, para substituir os materiais as suas custas.
O recebimento definitivo sera efetuado apds a verificagado da qualidade e quantidade dos
materiais, no prazo maximo de 10 dias uteis apds o recebimento provisorio.

5.5 - O material devera ser entregue em horario comercial (das 9h as 17h), na Praca
Visconde de Maua, 89, Centro, Petropolis, RJ, CEP 25.685-380, conforme solicitado
antecipadamente

5.6 - Quando da entrega dos produtos, estes devem vir acompanhados da nota de
pedido discriminando todos os itens entregues e seus quantitativos, bem como o valor
total daquele pedido, para posterior verificagdo e analise da nota fiscal.

5.7 - A empresa contratada é responsavel por fornecer todas as certiddes fiscais
necessarias para a realizacdo do pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - A Ata de Registro de Pregos devera ser executada fielmente de acordo com as
clausulas avencgadas, nos termos do presente instrumento e da legislacdo vigente,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou parcial,

6.2 - A Ata de Registro de Precos sera gerenciada pelo Chefe do Setor de Compras e
Almoxarifado, e a fiscalizacdo sera realizada por servidor nomeado através de portaria
pelo Presidente desta Casa Legislativa.

6.3 - O gerente e fiscal anotardo em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao da Ata, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia
deverao ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a adog¢do das
medidas convenientes.
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6.4 - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e
processos de inspecao, verificagao e controle adotados pela fiscalizag&o, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos e esclarecimentos solicitados.

6.5 - A fiscalizacdo nao exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizacéo
prépria.

6.6 - Nao serao aceitas propostas que estiverem em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, nem quaisquer pleitos de faturamentos
extraordinarios, sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto
contratado.

6.7 - Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para resolver todo
e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no processo administrativo e
tudo o mais que se relacione com o objeto contratado, desde que ndo acarrete 6nus
para a Camara Municipal de Petropolis ou modificagdo da contratagao.

6.8 - As decisbes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverédo ser
solicitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em tempo
habil para a adogdo de medidas.

6.9 - A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo,
verificagcdo e controle a serem adotados pela Gestdo e Fiscalizagdo, obrigando-se a
fornecer todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solugcbes e
comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

6.10 - A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizagdo em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto
da contratagdo, as implicagdes proximas e remotas perante a Contratante ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua
execucado contratual ndo implicara corresponsabilidade da Contratante ou de seus
prepostos, devendo, ainda, a Contratada, sem prejuizo das penalidades previstas,
proceder ao ressarcimento imediato a Contratante dos prejuizos apurados e imputados a
falhas em suas atividades.

6.11 - A empresa contratada devera apresentar, sempre que solicitado pelo fiscal do
contrato, todos os documentos necessarios para comprovar a conformidade com as
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia. Notas fiscais, certiddées fiscais,
comprovantes de garantia, e demais documentos pertinentes deverdo ser
disponibilizados de acordo com as solicitagdes da fiscalizagao.

6.12 - A fiscalizacdo sera realizada de forma continua ao longo da vigéncia do contrato,
com inspegdes periddicas programadas. Caso necessario, poderdo ser realizadas
fiscalizacbes extraordinarias em situagdes especificas, como reclamagdes de qualidade,
atrasos na entrega ou outras eventualidades.

6.13 - A gestdo do contrato envolvera a coordenacédo de atividades relacionadas a
prorrogacao, alteragao, reequilibrio, pagamento, aplicagdo de sangdes, e extingao do
contrato, quando necessario. O gestor do contrato sera responsavel por encaminhar a
documentacado pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos
relacionados a execucao do contrato.

6.14 - A comunicacido entre a contratada e a Camara Municipal de Petrépolis sera
realizada por meio do fiscal do contrato, garantindo uma comunicagao eficaz e agil.
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Todas as ocorréncias e decisdes relacionadas a execugao do contrato serao registradas
em um documento proprio, assegurando transparéncia e documentagdo adequada.

6.15 - Sera realizada uma avaliacdo periédica do desempenho da contratada, levando
em consideragao critérios como pontualidade na entrega, conformidade dos produtos, e
qualidade do atendimento.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 - Na modalidade empenho, o pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento definitivo, mediante apresentagao, aceitacdo e atesto do Gestor do
Contrato nos documentos habeis de cobranca.

7.2 — O pagamento sera realizado através de ordem bancéria/transferéncia ou qualquer
outro meio, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.
7.3 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.4 - Os precos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serao fixos e
irreajustaveis.

7.5 - No caso de prorrogagado do prazo contratual e desde que observado o interregno
minimo de 01 (um) ano, contados da data limite para apresentagdo da proposta, ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste ocorrido, os valores contratados poderdo ser reajustados utilizando-se a
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

7.6 - Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacédo na fase de habilitacéo,
sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Céamara Municipal de
Petrépolis, CNPJ n° 30.624.696/0001-98, situado a Praca Visconde de Maua, n° 89 -
Centro, Petropolis/RJ.

7.7 — Quando da entrega dos produtos, estes devem vir acompanhados da nota de
pedido discriminando todos os itens entregues e seus quantitativos, bem como o valor
total daquele pedido, para posterior verificagao e analise da nota fiscal.

7.8 - Na hipdtese da apresentacao de erros no documento de cobrancga, fica suspenso o
prazo para 0 pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a
apresentacao da nova documentacao isenta de erros.

7.9 - A medicdo dos produtos fornecidos sera realizada com base nas quantidades
efetivamente entregues e aceitas pela fiscalizagdo, conforme as especificagbes do
Termo de Referéncia. As medi¢cdes serdo registradas em relatérios emitidos pelo fiscal
do contrato, indicando a quantidade de cada item fornecido.

7.10 - A medicao sera realizada por unidade, conforme as especificacbes de cada item
descritas no Termo de Referéncia. A verificacgdo da conformidade dos produtos
entregues sera feita por amostragem, garantindo representatividade na fiscalizagéo.

7.11 - A Administracdo reserva-se o direito de realizar glosas nos pagamentos, caso
sejam identificadas nado conformidades, atrasos na entrega, ou descumprimento de
quaisquer obrigag¢des contratuais por parte da contratada. As glosas seréo devidamente
fundamentadas e comunicadas a contratada, permitindo-lhe o exercicio do contraditério
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e da ampla defesa. Os valores glosados serdo retidos pela Administracdo até a
regularizagcdo da situagdo que ensejou a glosa, podendo ser compensados em faturas
subsequentes.

7.12 - Além da medicdo quantitativa, sera realizado um controle de qualidade para
garantir a conformidade dos produtos com as especificagbes técnicas do Termo de
Referéncia. A ndo conformidade de produtos podera resultar em glosa parcial ou total do
respectivo pagamento.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 - O fornecedor para a contratacdo do fornecimento de MATERIAL GRAFICO sera
escolhido por meio de procedimento de PREGAO PRESENCIAL, com critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2 - As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos:

| - ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual,

lIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

8.3 - As propostas serdo avaliadas com base no menor prego ofertado, sendo
consideradas as especificacdes técnicas e demais condi¢gdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

8.4 - O fornecedor que apresentar a proposta de menor preco e atender a todos os
requisitos de habilitagdo sera declarado vencedor do certame.

8.5 - Fornecedores que nao atenderem aos requisitos estabelecidos no edital serdo
desclassificados do processo licitatorio.

8.6 - O edital de licitacdo contera todas as informacdes detalhadas sobre o processo de
selegdo, garantindo a transparéncia, competitividade e legalidade do procedimento.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
91 - O valor estimado da contrataggo é de R$ XXXXXXXX
(XXX XXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXX), com base no

valor médio encontrado no Mapa Comparativo de Precos resultante das pesquisas de
mercado conforme cotagdes anexadas ao processo.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - A contratacdo esta devidamente adequada ao orgamento da Camara Municipal de
Petrépolis para o exercicio financeiro correspondente.
10.2 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Céamara Municipal de Petropolis. A
contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Programa de Trabalho: 01.001.01.122.2025.2.109;

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00;

11. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1 — Obrigacoes da Contratada:

11.1.1 - Credenciar, junto a Camara Municipal de Petrépolis, preposto para representa-la
e atender as requisicoes efetuadas pelo Gestor da contratacao

11.1.2 - A empresa devera entregar os itens correspondentes na quantidade, qualidade,
local e prazos especificados neste Termo de Referéncia.

11.1.3 - Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacgao solicitada pela Gestao e
Fiscalizacdo da Camara Municipal de Petrépolis, atendendo as medidas técnicas e
administrativas determinadas por esta

11.1.4 - Cientificar imediatamente a Fiscalizagao sobre qualquer ocorréncia anormal que
afete o fornecimento do objeto;

11.1.5 - Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos no fornecimento do objeto,
atendendo assim, as reclamagdes, exigéncias ou observagdes feitas pela Fiscalizagao
11.1.6 — Os materiais/produtos que apresentarem desconformidade com as exigéncias
requisitadas, nao serao recebidos definitivamente, devendo ser imediatamente retirados
pela contratada, sem énus a contratante, efetuando-se a substituicdo imediata, a contar
da notificagdo, quando comprovada a impossibilidade de utilizacdo dos mesmos por
conter substancias estranhas ou impurezas no seu conteudo, por falta de higiene das
embalagens, por embalagens violadas, ou por ndo atenderem as especificagdes deste
Termo de Referéncia.

11.1.7 - Cabe a empresa contratada substituir no todo ou em parte, as suas expensas,
materiais em desconformidade com as especificagdes.

11.1.8 - Antes de apresentar sua proposta, a empresa devera analisar as
especificacoes, executando todos os levantamentos necessarios, de modo a néo
incorrer em omissdes ou alegacbes para a nao prestagcdo do servico ou eventuais
pretensdes de acréscimos de pregos, alteragcdo da data de entrega ou de qualidade.
11.1.9 - A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢es fiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o suprimento adquirido,
fornecer Nota Fiscal correspondente ao servigo prestado, assim como se responsabilizar
pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-obra dos produtos, transporte
até o local da entrega indicado pela Camara Municipal de Petrépolis.

11.1.10 - Cabe a empresa reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte e
as suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorregcbes resultantes de execugao irregular ou do fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagdes.

11.1.11 - A empresa devera indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou
material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou ser
causado por seus prepostos a Camara Municipal de Petrépolis ou a terceiros.

11.1.12 - Correra por conta da empresa qualquer prejuizo causado aos objetos em
decorréncia do transporte.

11.1.13 - Cabe a empresa consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos
prazos de entrega dos materiais especificados, n&do cabendo, portanto, a justificativa de
atraso do fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte do fornecedor.
11.1.14 - Todo e qualquer encargo social, impostos e taxas inerentes ao destino final do
objeto, deverao estar incluidos no valor final da proposta.

11.1.15 - A empresa obriga-se a desenvolver todas as atribuigbes necessarias ao fiel
cumprimento do objeto.

11.1.16 - A empresa devera ressarcir a Camara Municipal de Petropolis por qualquer
dano ocasionado ao imdvel por ocasiao da entrega do objeto.

11.1.17 - O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as
especificacdes técnicas exigidas no edital ou atribuidas pela Contratada, verificados
posteriormente, garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no artigo 18, da Lei
n°® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

11.1.18 - Manter, durante toda vigéncia da contratagdo, as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia e no Edital da Licitagdo na forma do
inciso XVI do artigo 92 da Lei Federal 14.133/21;

11.1.19 - Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto a ser
fornecido

11.1.20 - Manter em sigilo toda informacédo referente a Camara Municipal que a
CONTRATADA e seus prepostos vierem a tomar conhecimento por necessidade de
execucgao dos servigos ora contratados. Nao podera, sob hipotese alguma, ser divulgada
a terceiros, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso das
informacgdes sigilosas a que tiver acesso.

11.1.21 - As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitacao expressa.

11.1.22 - As obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA seréo suspensas se a
prestagdo dos servicos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebeli&o e/ou
enchente, comprovadamente, imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo
nesses casos o evento motivador da paralisacdo dos servicos ser comunicado,
formalmente, a Camara Municipal de Petrépolis, em 24h (vinte e quatro horas) de sua
ocorréncia.

11.1.23 — Os produtos deverao ser entregues em caixas de papelao resistente e indicar
na embalagem a razdo social da contratada, a quantidade do produto e o numero da
nota fiscal correspondente.
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11.2 - Obrigacoes da Contratante:

11.2.1 - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do
fornecimento, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa
contratada as dependéncias da Camara Municipal de Petrépolis, no trato de questdes
relacionadas a execugéo do objeto;

11.2.2 - Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugao do objeto, que
venham a ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

11.2.3 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto fornecido
perante as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial,
para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

11.2.4 - Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto, de forma a
verificar a sua perfeita execugao

11.2.5 - Acompanhar a entrega dos materiais e responsabilizar-se pelo atesto da fatura.
11.2.6 - Manter, através da Fiscalizagdo, registros e documentos de controle
relacionados com o fornecimento do objeto;

11.2.7 - Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais
imperfeigdes no curso da execucdo do fornecimento, fixando prazo para a sua corregao
11.2.8 - Solicitar a empresa através de endereco eletrénico ou por telefone a entrega
dos produtos.

11.2.9 - Efetuar o pagamento no prazo e forma indicados no item 07 deste Termo de
Referéncia.

11.2.10 - Receber provisodria e definitivamente o objeto deste Termo.

11.2.11 - Verificar a manutencgéo pela contratada das condi¢des de habilitagao.

11.2.12 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato,
em especial, aplicacdo de sanc¢des, alteracdes e repactuacdes do contrato.

11.2.13 - Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de
Referéncia e de clausulas contratuais.

11.2.14 - Sustar, no todo ou em parte, a execugao do fornecimento do bem, sempre que
a medida for considerada necessaria;

11.215 — A Cémara Municipal de Petropolis ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. DAS PENALIDADES E SANGOES

12.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condicoes deste Termo de
Referéncia e do correspondente aviso de dispensa, a Camara Municipal de Petropolis,
sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara
a CONTRATADA, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da
Lei Federal n® 14.133/21, e especificamente a:
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12.1.1. A inexecugao dos servicos, total ou parcial, a execu¢ao imperfeita, a mora na
execugao ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o contratado,
sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades,
que devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragao:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensao temporaria da participagao em licitagado e impedimento de contratar
com a Administracao Publica;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica.

12.2. A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida.

12.3. Em qualquer hipdtese de aplicagdo de san¢des administrativas, assegurar-se-a o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

13. CONDIGOES GERAIS

13.1 - O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais
aplicadas a matéria.

13.2 - Este termo de referéncia constituira parte integrante do instrumento de
contratagcdo a ser instaurado para viabilizar a contratacdo de empresa devidamente
qualificada e que apresente o melhor preco para fornecimento do material de consumo
solicitado, objeto desta demanda.

13.3 - As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente
responsaveis pela avaliacdo e levantamento dos custos relativos a execug¢ao do objeto,
sendo inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliagao
equivocada ou da sua auséncia.

13.4. Em caso de duvidas ou omissdes, aplicam-se as normas da Lei 14.133/21 e
demais regulamentagdes pertinentes.

13.5. Este Termo de Referéncia ndo exclui a aplicagdo das normas e regulamentagdes
vigentes.

Petropolis, 25 de abril de 2024
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EDITAL N° XXXX/2024

ANEXO Il

PROCURACAO

Petropolis, de de 2024.
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CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS — RJ.
A/C Sr. Pregoeiro
REF.: Pregao por Menor Pre¢co GLOBAL n°® xxxxx/2024

Em cumprimento aos ditames deste Edital, utilizamo-nos da
presente para constituir como Procurador 0 Sr.
............................................................................. , portador da Carteira de Identidade
3 RN Orgéo Expedidor....... , @0 qual outorgamos os mais amplos poderes,
inclusive para realizar lances verbais, negociar melhores precos, apresentar ou
assinar propostas, interpor recursos quando cabiveis, transigir, desistir, assinar atas e
documentos e, enfim, praticar os demais atos do presente Pregéo.

Declaramos ter pleno conhecimento de todos os aspectos
relativos a Licitacdo e nossa plena concordancia com as condigbes constantes no

presente Edital e seus anexos.

Atenciosamente

EMPRESA LICITANTE — CNPJ
ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL

Obs. Deve ser entregue na abertura da sesséo publica.

Deve ser impresso em folha timbrada do licitante.

Se confeccionada por instrumento particular, deve conter o reconhecimento da firma em cartério
ou assinatura eletrénica
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EDITAL N° XXXXX/2024

ANEXO 1l
(Em papel timbrado da licitante)

DECLARACAO
HABILITACAO PARA CREDENCIAMENTO

(Razdo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°

, sediada na (endereco completo), declara, sob as

penas da Lei, para os fins requeridos no artigo 63, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, que

cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo na Licitagdo modalidade
Pregao por Preco POR MENOR PRECO GLOBAL da Camara Municipal de Petrépolis.

Declara ademais, que nao esta impedida de participar de licitagdes e de contratar com a
Administracdo Publica em razdo das penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitagao.

Petrépolis, de de 2024.

(Nome e assinatura do Declarante)

Obs. Esta declaracéo devera ser entregue no ato da Abertura da Sessao Publica.
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EDITAL N° XXXXX/2024

ANEXO IV

(Em papel timbrado da licitante)

~ DECLARAGCAO
INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR A
CUMPRIMENTO RESERVA VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E

REABILITADO
(Razdo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n°
14.133/2021, que regula o art. 37, inciso XXI|, da Constituicdo Federal, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos; que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art.
93 da Lei n® 8.213/1991 bem como art. 62 da Lei n°® 14.133/2021, que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n® 8.213/1991 bem como art. 62 da Lei
n°® 14.133/2021; e ainda, que n&o possui empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso

[Il do art. 5° da Constituicao Federal.

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Petropolis, de de

Representante Legal
EDITAL N° XXXX/2024
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE ME, EPP OU MEI

Razao Social da Empresa , com sede na

, inscrita no CNPJ sob o n°

vem, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° edo CPF

n° , DECLARAR, sob as penas da Lei,que € (MICROEMPRESA ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que
cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP-MEI e que néo
se enquadra em nenhuma das hipdteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42
a 48 da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da participagado no
presente certame.

(representante legal)
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PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

EDITAL N° XXXX/2024

ANEXO VI

(Em papel timbrado da licitante)

PRECO PRECO
ITENS QUANT. UNID. PEDIDO GR. PAPEL UNITARIO TOTAL
MINIMO MAXIMO MAXIMO
Cartazes A3 —4/0 450 Pacote 30 unidades 115¢g Couché Pacote
Camara na Serao
Comunidade solicitadas
até 15 artes
Panfleto 4/4 (10x15)| 15.000 Pacote Pacote com 115¢g Couché Pacote
Camara na Serao 1.000
Comunidade solicitadas unidades
até 15 artes
Convite 18X39 — 300 Unidade 300 250g Couché
laminagao fosca
com hot stamp, com
dobra (Titulos e
Honrarias)
Convites Individuais 1.000 Unidade 1.000 2509 Couché
(8,0x7,5)
laminagao fosca
(Titulos e Honrarias
Envelopes 400 Unidade 400 2509 Couché
padronizados 44,23
x 29,22, com dobra
— Titulos e
Honrarias
Etiquetas 400 Unidade 400 90g Adesivo
padronizadas,
redonda, com 6¢cm
de diametro. Titulos
e honrarias
Ficha amarela 200 2000 Unidades 2000 180g Offset
mm x 124 mm
Ficha azul 200 mm 1500 Unidades 1500 180g Offset
X 124 mm
Ficha verde 200 mm 2000 Unidades 2000 180g Offset
X 124 mm
Ficha Rosa GPDSL 2000 Unidades 2000 180g Offset
200 mm x 124 mm
Ficha branca 200 1000 Unidades 1000 180g Offset
mm x 124 mm
Folha de informacao 8000 Unidades 4000 - -
A4 — Frente e Verso
Folha de papel p/ 4000 Unidades 2000 - -
mogéo A4 — 4/0
Bloco de rascunho 1000 Unidades 500 - -
Cmp Timbrado
100folhas
Pasta CMP com 2 4000 Unidades 2000 - -
bolsos p/ mogao
23x33
Pasta timbrada na 2500 Unidades 1250 180g -
cor rosa 35x24
Pasta timbrada na 2000 Unidades 1000 180g -

cor verde 35x24
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Pasta bege sem 4000 Unidades 2000 180g -
impressao 31x22
Ficha Financeira 600 Unidades 600 180g -
33,5x21,5
Ficha Funcional 300 Unidades 300 180g -
32,5x21,5
Livro volume 1 300 unidades 500 Caracteris-

ticas descritas
abaixo
1.3.1

Livro volume 2 300 unidades 500 Caracteris-

ticas descritas

abaixo 1.3.1

Total : R$ XXXXXXXXXX

valor por extenso (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

1.3.1 - Caracteristicas dos livros volume 1 e 2:

Tipo | Cor Formato Quantidade de | Acabamento
Pags.

Miolo | 4/4 | 29.0 X 21.0 44 PUR

Capa | 4/4 | 29.0X21.0 0 L.FOSCA

e Categoria.:. PUR Montagem: CTP

e Com Shirink...: INDIVIDUAL Orelhas: SEM 00cm

e Miolo Com Sangria

e Papel Miolo..: - COUCHE 150 g/m2 LD

e Papel Capa.... - CARTAO SUPREMO (C1S) 250 g/m2 LD
e Capa.... - TINTACMYK 4 CORES

e Capa... - TINTACMYK 4 CORES

e Miolo.: - TINTA CMYK 4 CORES

PRAZO DE ENTREGA: O prazo de entrega sera de até 5 (cinco) dias apds a solicitagéo
formal do pedido.

Petropolis, de de 2024

Assinatura do representante legal
Empresa (Carimbo com CNPJ)
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PREGOS
N° XXXXX/2024

ANEXO VII

(Em papel timbrado da licitante)

DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
MODELO

Em razdo da participagdo da licitagdo supra, que tem como objeto o registro de
precos para a AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO, conforme especificados no
Anexo | — Termo de Referéncia/Especificagdes do objeto, parte integrante do presente
Edital. A Empresa [XXXXXXXXXXXXX], inscrita no CNPJ sob o n°
XX XXX XXXIXXXX XX], com sede na [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], por
intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) [XXXXXXXXXXXXXX], portador(a)
do Documento de Identidade n® [XXXXXXXXXXXXXXX], érgdo emissor [XXXXXXX] e
do CPF n® [XXXXXXXXXXXXXXX], DECLARA para fins de participagdo no Pregao
Presencial N° XXXXX/2024, que atendem aos requisitos de habilitacdo, respondendo
pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei, e que, até a presente
data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, conforme disposto no inciso | do art. 63° da Lei n°
14.133, de 1 de abril de 2021. Declaro ainda que conheco e concordo com todos os
termos deste Edital. O signatario assume responsabilidade civil e criminal por

eventual falsidade.

(representante legal)
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EDITAL N° XXXXX/2024
ANEXO Vil

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

_ ATA DE REGISTRO DE PREGOS
CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS-RJ
ATA DE REGISTRO DE PREGOS
N.° XXX
A CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS, com sede a Praca Visconde de Maua, n° 89,
na cidade de Petropolis, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 30.624.696/0001-98, neste ato
representado pelo seu XXXXXXX, XXXXXXX, portador do documento de identidade n.°
XXXXXXX, orgao expedidor XXXXXXX, CPFn°® XXXXXXX, considerando o julgamento
da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma presencial, para REGISTRO DE
PRECOS n° 001/2024, publicada no XXXXXXXXXX de XX/XX/2024, processo
administrativo n.° 1534/2023, RESOLVE registrar os pregcos da empresa XXXXXXXX,
com sede na XXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda — CNPJ/MF sob o n°® XXXXXX, neste ato representado pelo seu XXXXXXX,
XXXXXXX, portador do documento de identidade n.° XXXXXXX, orgao expedidor
XXXXXXX, CPF n°® XXXXXXX, de acordo com a classificacdo por ela alcancada e nas
quantidades cotada, atendendo as condicbes previstas no Edital de licitacdo n°
XXXXX/2024, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais instrumentos legais pertinentes, e em conformidade com as
disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagcao de
Material Grafico, especificados nos itens XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, ... constantes
do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Licitagdo n® XXXXX/2024, que é parte
integrante do Edital XXXX/2024, assim como as propostas cujos pregos tenham sido
registrados, independentemente de transcrigao.

2. DA VIGENCIA, DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura desta Ata, prorrogaveis por igual periodo nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
O preco registrado, as especificagcbes do objeto, as quantidades minimas e maximas
de cada item, fornecedor e as demais condi¢cdes ofertadas nas propostas sdo as que
seguem:

Prazo de

Item Descrigao Qtd Unid. Vir Unitario Valor Total

Entrega

Até 05 dias
apos o pedido
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3. PRAZO DE FORNECIMENTO

3.1 O prazo de fornecimento dos produtos sera de até 05 (cinco) dias corridos e
comecgara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util seguinte ao do recebimento, pela
CONTRATADA, da solicitacdo encaminhada pelo Setor de Compras e Almoxarifado da
Camara Municipal de Petrépolis do Estado do Rio de Janeiro.

3.2 O prazo referenciado no item “3.1” supra podera ser prorrogado, mantidas as
demais condigdes da contratacdo e assegurada a manutengdo do seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados na Lei Federal
n° 14.133/21, constantes do Contrato entre as partes, devidamente autuado em
processo.

4. LOCAL DE ENTREGA

4.1 Os produtos solicitados deverdo ser entregues no Setor de Compras e
Almoxarifado da Camara Municipal de Petrépolis - RJ, situada na Praga Visconde de
Maua, n° 89, Centro, Petropolis — RJ, CEP n°. 25.685-380, apds solicitagcao feita pelo
setor competente, no periodo compreendido entre 9h e 17h, de segunda-feira a sexta-
feira, exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de
Petropolis.

4.1.1 A nota fiscal devera descrever detalhadamente o produto fornecido ou, se
sucinta, devera ser acompanhada de romaneio descritivo.

4.1.2 Para qualquer esclarecimento quanto ao objeto do presente termo, as empresas
poderdo entrar em contato com o Setor de Compras e Almoxarifado da Céamara
Municipal de Petropolis - RJ, através do telefone (24) 2291-9275 ou (24) 2291-9227.

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

5.1 DA EMPRESA

5.1.1 Manter, durante toda a vigéncia desta Ata, compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas e todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital.

5.1.2 Fornecer os produtos no local de entrega previsto neste Termo.
5.1.3 Cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo Edital e seus anexos.

5.2 — DA CAMARA MUNICIPAL DE PETROPOLIS/RJ
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5.2.1 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢cdes de precgo e
prazo estabelecidos no edital e no termo contratual.

5.2.2 Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagcdes dos pregos
registrados.

5.2.3 Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do do objeto contratado,
de forma que sejam mantidas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

5.2.4 Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

6- FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

6.1 — A gestdo da contratagcdo decorrente do presente Edital cabera ao ao Chefe do
Setor de Compras e Almoxarifado da Camara Municipal de Petrépolis-RJ.

6.2 - A fiscalizacdo da contratagao decorrente desse Edital sera exercida por servidor ou
por Comissdo de Fiscalizagdo a ser (em) designado (s) pelo Presidente da Camara
Municipal de Petrépolis, que determinara o que for necessario para regularizagao de
faltas ou falhas na execucéo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e, na
sua falta ou impedimento, ao seu substituto.

6.3 - Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no processo administrativo
Camara Municipal de Petrépolis - RJ n° 432/2024 e tudo o mais que se relacione com o
objeto licitado, desde que ndo acarrete 6nus para a Camara Municipal de Petrépolis ou
modificagao da contratacao.

6.4 - As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da Camara Municipal de
Petropolis deverao ser solicitadas formalmente pela VENCEDORA a autoridade
administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo habil para a
adocao de medidas convenientes.

6.5 - A VENCEDORA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos
os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solucbes e comunicagdes
necessarias ao desenvolvimento de sua atividade.

6.6 - A existéncia e a atuacgao da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da vencedora, no que concerne ao objeto da contratagao, as
implicagbes proximas e remotas perante a Camara Municipal de Petropolis - RJ ou
perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucado contratual ndo implicara co-responsabilidade da Camara Municipal de
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Petropolis - RJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a vencedora, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Cémara Municipal de
Petropolis - RJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

XXXXXXXXXX
Pregoeiro(a)

Matricula n°

Nome do Presidente
Camara Municipal de Petropolis-RJ

Empresa 12 Classificada

Empresa

Empresa
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